
Unser Anspruch:

• Kaufmännische Betreuung von Gewerbeimmobilien 

• Erster Ansprechpartner für unsere Mieter

• Enge Zusammenarbeit mit dem technischen Objektmanagement 

• Steuerung externer Dienstleister

• Korrespondenz mit Mietern, Eigentümern und Externen

• Pflege von Stammdaten sowie Überwachung und Betreuung der Mietverträge

• Reporting, Budgeterstellung und Budgetkontrolle

• Begleitung der Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen 

Was uns wichtig ist:

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in der Immobilienwirtschaft

• Ausgeprägtes unternehmerisches Denken

• Mehrjährige Erfahrung in der Verwaltung der  Immobilien 

• Sichere Kenntnisse im Miet- und Vertragsrecht

• Selbständige, eigenverantwortliche und teamorientierte Arbeitsweise

• Gute Anwenderkenntnisse der gängigen Office Programme, sowie der 

Hausverwaltungssoftware DOMUS 4000

Sie passen zu uns ...

... wenn Sie auch unsere Leidenschaft für Immobilien teilen, Gewissenhaftigkeit aber 

auch Teamfähigkeit für Sie wichtig sind. Wenn Ihr Beruf Berufung ist.

Ihre Expertise:

• Frühe Verantwortung und selbstständiges Arbeiten

• Direkte Kommunikationswege und flache Hierarchien bis hin zur Geschäftsführung

• Wir fördern zielstrebige Mitarbeiter, deren Handlungen im unternehmerischen Sinne 

sind.

Qualifiziert und motiviert?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen – vorzugsweise per E-Mail – mit Angabe 

Ihrer Gehaltsvorstellung an bewerbung@psg.berlin. 

PSG property service group management GmbH, Motzener Str. 6, 12277 Berlin 

Web: www.psg.berlin

IMMOBILIENKAUFMANN/ IMMOBILIENMANAGER (M/W) 

DIE PSG UNTERNEHMENSGRUPPE –

BERLINS EIGENTÜMER VON UNTERNEHMENSIMMOBILIEN

SUCHT SIE!


