
Die PSG ist einer der größten Eigentümer von Service- und Unternehmensimmobilien im Großraum Berlin.

Unser Leistungsspektrum umfasst alle Bereiche des Immobilienmanagements, Immobilieninvestments

und der Projektentwicklung.

Zur vorrübergehenden Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine

Deine Aufgaben umfassen:

• Annahme und Vermittlung aller eingehenden Anrufe

• Empfang sowie Betreuung unserer Besucher 

• Vor-, Nachbereitung und Verwaltung unserer Konferenzräume

• allgemeine Assistenzaufgaben

Die Tätigkeit umfasst, je nach Verfügbarkeit, 20 – 30 Wochenstunden. 

Wir suchen einen aufgeschlossenen und kommunikationsstarken Menschen mit einer positiven 

Lebenseinstellung. Über die Affinität zur Immobilienwirtschaft würden wir uns natürlich freuen. 

Du kannst ein motiviertes und engagiertes Team sowie einen modernen Arbeitsplatz von uns erwarten. 

Gerne besprechen wir alles Weitere bei einem persönlichen Gespräch.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen – vorzugsweise über unser Onlineformular oder per E-

Mail an bewerbung@psg.berlin.

PSG property service group management GmbH, Motzener Str. 6, 12277 Berlin 

www.psg.berlin

studentische Aushilfskraft (m/w/d)  für die Telefonzentrale

DIE PSG UNTERNEHMENSGRUPPE –

BERLINS EIGENTÜMER VON UNTERNEHMENSIMMOBILIEN

SUCHT SIE!

mailto:bewerbung@psg.berlin
http://www.psg.berlin/

